北京体育大学教务管理辅助系统—教研室管理员操作手册


0. [bookmark: _Toc468890708]专项名单
教师提交专项名单后无异议，教研室管理员点击“名单确认”完成该门课程的报送流程。教师提交后提出名单有错选、漏选情况，教研室管理员应点击“退回教师”，教师根据退回数据重新进行该门课程的专项名单报送。
[image: C:\Users\G-dawn\Desktop\专项名单1.png]
     教师进行专项名单报送时，如出现两名教师选择了同一名学生的情况，教研室管理员需与两名教师确认该名学生的专项教师，点击“冲突协调”后在“指定教师”栏中填写正确的教师并保存。
[image: C:\Users\G-dawn\Desktop\专项名单2.png]
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